Zeidler & Partner GbR

RECHTSANWALTE, FACHANWALTE UND NOTARE

Zum 01.08.2023 suchen wir eine/n Auszubildende/n zum/zur

Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellten m/w/a)

Unsere Kanzlei wurde vor mehr als 40 Jahren in Bad Schwartau vor den Toren der Hansestadt Liibeck gegriindet und

ist Uber die Jahre gewachsen. Die Verbindung von jahrzehntelanger Erfahrung, neuen Impulsen und standiger Fort-

bildung zeichnet unsere Rechtsanwalte und Notare aus. Dabei ist der Name Zeidler & Partner flir die Rechtsuchenden
der Region Libeck / Ostholstein zu einem feststehenden Begriff geworden.

Ihre Aufgaben

Sie lernen alle branchentypischen Aufgaben kennen; darunter fallen unter anderem:
« Organisation und Verwaltung der Kanzlei

» Korrespondenz mit Gerichten, Mandanten und Rechtsanwaélten

+ Uberwachung von Fristen und Terminen

» Abrechnungsmanagement

+ Mahnwesen

Wir bieten Ihr Profil

- eine abwechslungsreiche Tatigkeit - guter mittlerer Schulabschluss,
 verantwortungsvolle Aufgaben Fachhochschulreife oder allgemeine Hochschulreife
« einen Tankgutschein bzw. eine Busfahrkarte « gute Noten in Deutsch und Mathematik

« am Geburtstag frei « Teamfahigkeit und Sorgfaltigkeit

« ein harmonisches Betriebsklima » sehr gute kommunikative Fahigkeiten

» feste Arbeitszeiten in Abstimmung  strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
- Betriebsausfliige und Weihnachtsfeiern  gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

+ eine gute Verkehrsanbindung und
kostenlose Parkplatze in der Nahe

Wir freuen uns auf lhre Kontaktaufnahme:

Zeidler & Partner GbR - Markt 4 - 23611 Bad Schwartau
z.Hd. Thomas Biernath - biernath@zeidler-partner.de




